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考生须知  
INSTRUCTIONS TO STUDENTS 
 

•  本试卷分为实用文和作文两项，共 60 分。  

•  细读每一项的说明后才作答。  

•  答案必须写在所供给的稿纸上。  

•  不必抄题，但必须写明题目号数。  

•  写作时可以使用考评局规定的华文词典。  

 
 

 
 

本试卷的试题印在第 2 页至第 3 页。 
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一、 实用文（任选一题，字数在 150 以上，占 20 分。） 

 

Q1 根据以下电子邮件的内容，写一封电邮给对方。 

 

发件人：zhangchengxue@kgoomail.com 

收件人：limingshun@kgoomail.com 

日  期：2024 年 9月 27日 

主  题：请提供建议 
 

明顺： 

  你好吗？好久没有写电邮给你了。希望你一切都好！ 

我今年要参加小六会考。希望能考到好成绩，并考进你的学校。但

是我现在的成绩不是很好，不知道该怎么复习。你学校开放日的时候，

我也去参观了。我发现你的学校有很多课外活动。看了几个都很喜欢，

我真不知道该怎么选。 

关于小六会考的复习，你有什么建议？你能和我分享你之前是怎么

选择课外活动的吗？ 

  希望早日收到你的回复！ 

  祝好！ 

成学 
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Q2 你的同学下个月就要搬到国外去了。他因为舍不得大家，感到很伤

心。他也担心到国外上学时，交不到新朋友。试写一封电邮给你的

同学安慰他，并告诉他如何在国外交到新朋友。 

           

     发件人的姓名用陈一明（邮址：chenyiming@kgoomail.com） 

     收件人的姓名用王明阳（邮址：wangmingyang@kgoomail.com） 

 

 

二、作文（任选一题，字数在 300 字以上，占 40 分。） 

Q3   课间休息时间，你在食堂玩耍，不小心撞倒了一个同学，导致他手

受伤，无法代表学校参加比赛。请写出事情的经过以及你的感受。 

 

Q4   你的老师平时很严格，你一直都不喜欢他。经过一件事后，你发现

他其实很关心学生，这改变了你对他的看法。请写出事情的经过，

并在记叙中加入对人物的描写。  

    

－ 完 －  

 



实用文评卷要点提示 

题

数 
题目 内容要点 

内容分

数 
语文／格式 

 

Q1 

 

回

复

电

邮 

 

明顺： 

  你好吗？好久没

有写电邮给你了。希

望你一切都好！ 

我今年要参加小六会

考。希望能考到好成

绩，并考进你的学

校。但是我现在的成

绩不是很好，不知道

该怎么复习。你学校

开放日的时候，我也

去参观了。我发现你

的学校有很多课外活

动。看了几个都很喜

欢，我真不知道该怎

么选。 

关于小六会考的复

习，你有什么建议？

你能和我分享你之前

是怎么选择课外活动

的吗？ 

  希望早日收到你

的回复！ 

  祝好！ 

成学 

1. 问候语+写电邮目的 

(写信目的、跟你分享、我要跟

你讲……都可以理解为写信目

的) 

 

2. 建议如何复习小六会考（至少

两点） 

a. 制定复习计划，并严格执

行。 

b. 有什么问题，可以问老

师。 

c. 学习时，把手机放在其他

地方。 

d. 劳逸结合 

（如果学生全部谈华文如何复

习，最多得 2 分） 

 

3. 分享经验，建议如何选择课外

活动（至少两点） 

a. 按照兴趣来选择课外活

动。 

b. 按照能力来选择课外活

动。 

c. 按照训练时间和次数选择

课外活动。 

 

(如果只是建议，没有写分享经

验，最多只能得 2分；如果有

分享自己的一点经验，再加一

点建议，最多得 3分) 

 

4．结束语：希望收到你的回复！ 

 

 

两个错字不扣分，但必须圈出

来，从第三个错字开始扣分，每

个错字扣半分，扣满 1 分为限。 

1分 

 

 

 

 

４分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1分 

 

 

4个： 

 

发件人 

收件人 

邮址 

日期 

（不扣分） 

 

主题 

称呼 

祝词 

署名 

（漏写扣 1

分，错写扣

0.5分。 

格式最多扣

两分。） 
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Q2 

私

人 

电

邮 

你的同学下个月就

要搬到国外去了。

他因为舍不得大

家，感到很伤心。

他也担心到国外上

学时，交不到新朋

友。试写一封电邮

给你的同学安慰

他，并告诉他如何

在国外交到新朋

友。 

1. 问候语+写电邮目的  

 

2. 安慰（至少两点） 

a. 到了国外还是可以通过电

邮、视讯、社交媒体保持

联系。 

b. 假期的时候，也可以请家

长带你回新加坡旅游。 

c. 到了国外也可以交到新朋

友。 

3. 在国外上学交朋友的建议（至

少两点） 

a. 主动和其他同学交流。 

b. 找到共通的兴趣爱好。 

c. 做一个乐于助人的人。 

d. 给自己一点时间，不要心

急。 

e. 做一个大家都喜欢和你交

往的人。 

4．结束语：希望收到你的回复！ 

 

两个错字不扣分，但必须圈出

来，从第三个错字开始扣分，每

个错字扣半分，扣满 1 分为限。 

 

1分 

 

 

４分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4分 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1分 

 

4个： 

 

发件人 

收件人 

邮址 

日期 

（不扣分） 

 

主题 

称呼 

祝词 

署名 

（漏写扣 1

分，错写扣

0.5分，格

式最多扣 2

分。） 

 

 

实用文评量标准： 
 

 

电邮的格式要求 

 私人回复电邮 私人电邮 

主题 • 没写扣分 

• 无注明“回复”,扣分 0.5

分。 

 

• 没写扣分 

 

等级 1 2 3 4 

内容（10 ） 9-10 6-8 3-5 1-2 

语文（10） 9-10 6-8 3-5 1-2 
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称呼 • 没写-1，写错扣 0.5 

• 连名带姓扣 0.5分 

 

• 没写-1，写错扣 0.5 

• 连名带姓扣 0.5分 

 

祝词 • 没写扣 1分，写错扣 0.5 

• 标点符号错误不扣分。 

• 无空格扣 0.5 分。 

• 祝词长短/行数不拘，但必

须符合收件人的身份。 

• 没写扣 1分，写错扣 0.5 

• 标点符号错误不扣分。 

• 无空格扣 0.5 分。 

• 祝词长短/行数不拘，但

必须符合收件人的身份。 

署名 • 没写-1，写错扣 0.5（混淆

收件人、发件人、有姓） 

 

• 没写-1，写错扣 0.5（混

淆收件人、发件人、有

姓） 

 

注明： 

• 格式错误最多-2 
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作文评卷要点提示 

 

题数 题目 内容要点 

 

 

Q3 
 

课间休息时间，

你在食堂玩耍，

不小心撞倒了一

个同学，导致他

手受伤，无法代

表 学 校 参 加 比

赛。请写出事情

的经过以及你的

感受。      

记叙文六大要素： 

1. 时间、地点、人物、事件原因、经过、结果 

2. 文章必须清楚交代事情的经过和结果以及从中

领悟到道理。 

（写作技能应用：心理描写、行动描写、场景

描写、比喻等） 

 

详写部分： 

1. 发生了什么事： 

a. 同学是怎么被撞到的？ 

b. 同学是怎么受伤的？ 

2. 有什么感受： 

a. 玩耍时，要注意场合。 

b. 要时刻遵守校规。 

 

略写部分： 

1. 怎么在食堂玩耍？ 

2. 同学受伤后，如何处理？ 

3. 如何得知同学因为受伤而无法参加比赛？ 

4. 得知情况后，做了什么？ 

 

学生没有感受，或写得不够深入，内容打在 2

下。 

偏题或离题，请根据作文评分准则： 

两个错字不扣分，但必须圈出来，从第三个错字

开始扣分，每个错字扣半分，扣满 2 分为限。 

 

 

  
 

Q4 
你的老师平时很

严格，你一直都

不喜欢他。经过

一件事后，你发

现他其实很关心

学生，这改变了

你对他的看法。

1. 写出老师平时怎么严格。 

a. 功课不交会被骂。 

b. 在班上不好好学习会被罚。 

c. 功课很多，要求很高。 

2. 发生了什么事情。 

a. 学生受伤了，对学生无微不至的照顾。 
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请写出事情的经

过，并在记叙中

加入对人物的描

写。 

b. 学生在外面被欺负，老师挺身而出。 

c. 学生遇到伤心事/身体不舒服/难过时，

老师耐心地安慰。 

 

注：写人是重点。 

• 要使用多种人物描写方法：外貌描写、行动

描写、心理描写、语言描写。 

 

两个错字不扣分，但必须圈出来，从第三个错字

开始扣分，每个错字扣半分，扣满 2 分为限。 

 
 


