
发件人：

收件人：

日期：

主题：

私人电邮 informal email

回复：.................

小华：

你好！你在电邮里提到...........。

我今天写电邮给你的目的是............。
.......................................
.........(answer your friend's questions)......

...........................................

..........................................。

好了，我就写到这里。下次再和你聊。

祝好！
俊杰




